# Acceso al portal 0 Steps

Acceder a la pagina de la empresa 1Step (4

STEP 1

Dar clic en Portal Proveedores

paje con Nosotros | Portal Proveedores / Clientes

S v NUESTRO EQUIPO EN EL MUNDO

# Solicitar un usuario 0 Steps
[z CADI 4 Steps (2
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STEP 2

Click en Solicitar usuario

Password

Iniciar sesion

(Sotictar usuario)

STEP 3

Recuperar contrase

Rellenar los datos para solicitar un usuario en el portal

« SOLICITUD DE CREAC
CLIENTE / PROVEED!

Nombre o Razon social

UMBRELLA CORP|

Tipo de usuario

SELECCIONE EL TIPO DE USUARIO

NIT (sin digito de verificacio

NIT sin digito de verificacion

Tipo de persona

SELECCIONE EL TIPO

Direccion Correo
DIRECCION EMAIL
Télefono Pais
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STEP 4

Click on Enviar

STEP 5

Listo, su usuario ha sido solicitado y debe ser aprobado por el dpto de

compras antes de poder ingresar al portal

I > Usuario solicitado correctamente I
e —————————————————————————————————————————————————————

Provedores

€0 o NIT

Contrasefa

Password

Iniciar sesion

Solicitar usuario Recuperar contrasefia
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# Ingreso al portal 2 Steps

STEP 6

Puede ingresar al portal ingresando el nimero de nit o correo y la contraseina
ha de ser el nit sin digito de verificacion

Provedores

Correo

Correo o NIT

Contrasena

Password

Iniciar sesion
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STEP 7

Clic en Iniciar sesion

mail@uc orp.com

Contraseiia

Iniciar sesion

Solicitar usuario Recuperar contrasefia

# Realizar una solicitud

3 Steps
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STEP 8

Clic Nueva Solicitud

STEP 9

Rellenar los datos, incluidos los soportes necesarios para la misma

Nueva Solicitud

]

Bl

: [&

7 o ¥ e ¥ oo ¥
Q Q Q

[3

Nueva solicitud de proveedor

Tipo de solicitud Seleccione una empresa

Creacion CI. Tequendama SAS.

Datos del Solicitante

Nombres. Apellidos
John Snow R

Tipe de documento Nimero de documento

cargo

Datos de la empresa

Nombre o Razén Social No. Documento
umbrella corp 567890
Direccion Departamento
Krad#25-85 Magdalena
Ciudad
SANTAMARIA

Correo electronico
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STEP 10

Clic Crear

)ersonales para el area de compras o mane...

o Listo, su solicitud ha sido enviada y una vez sea revisada le sera enviado un correo
de aprobacion o rechazo
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