
# Acceso al portal 0 Steps

Acceder a la página de la empresa 1 Step

STEP 1

Dar clic en Portal Proveedores

# Solicitar un usuario 0 Steps

CADI 4 Steps
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STEP 2

Click en Solicitar usuario

STEP 3

Rellenar los datos para solicitar un usuario en el portal
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STEP 4

Click on Enviar

STEP 5

Listo, su usuario ha sido solicitado y debe ser aprobado por el dpto de 
compras antes de poder ingresar al portal
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# Ingreso al portal 2 Steps

STEP 6

Puede ingresar al portal ingresando el número de nit o correo y la contraseña
 ha de ser el nit sin digito de veriócaci7n
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STEP z

Clic en Iniciar sesi7n

# Reali8ar una solicitud 3 Steps
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STEP N

Clic 9ueva Solicitud

STEP 0

Rellenar los datos, incluidos los soportes necesarios para la misma
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STEP 12

Clic Crear

Listo, su solicitud ha sido enviada y una vez sea revisada le será enviado un correo 
de aprobación o rechazo
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